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Clientes Eventuales

SAIT te permite llevar el registro de tus clientes eventuales, es decir aquellas empresas o
personas fisicas que no forman parte de tu cartera general de clientes.

La informacidon que se permite capturar en este catdlogo, solamente hace referencia a los
datos fiscales del cliente, que servirdn en caso de facturacion de contado.

Para acceder a este catalogo deberd ingresar al menud de Ventas / Clientes Eventuales.
A. Agregar un Cliente Eventual

1. Iral menu de Ventas / Clientes Eventuales.

-

@ Catalogo de Clientes Eventuales EI@
Q Lf X Q @ E
Agregar | Modificar | Eliminar | Buscar F2 Excel Cerrar
Todos |
1
Namero |Nnmbre del Cliente |Direcciﬂn |Ciudac| Teléfono -

2. Seleccionar la opcion de [Agregar].
3. Ingresar la informacién necesaria en el formulario y dar clic en [Agregar].

% Agregar Cliente Eventual EIE

Nimero 1-1

Tipo I Perzona i |

Nombre  |LINA Apelidos |LOPEZ VIDAL

Calle | Av. GUADALUFE ViCTORIA NGmero | 17 Colonia | INDUSTRIAL

. | san Luis Rio coLoRADO Estado | SONORA = |834I]I]
Telefono (653) 129-4840 RFC I AAA D0 -AAA

Telefono 2 53-438-00

Contacto lina lopez E-Mail I Iina@sa’rtenlinea.cun{

Agregar | Cerrar |
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B. Modificar un Cliente Eventual

1. Enel menu de Ventas / Clientes Eventuales, seleccionar el cliente que desea modificar.
2. Unavez seleccionado dar clic en la opcién [Modificar].
3. Realizar las modificaciones necesarias en el formulario y dar clic en [Modificar].

P

@' Maodificar Cliente Eventual

Apelidos |LOPEZ VIDAL

Nl]merul 17 Colonia |INDUSTRIAL
cp Issuuu

BFC | AAAD10101-AAA

Estado | SONORA

o -
Mombre(s} I LINA
Calle I AV GUADALUPE VICTOR
Ciudad ISAN LUIS RIO COLORADO
Telefono (853) 125-4240
Telefono 2 | 5343800
Contacto lina lopez
Modificar

E-Mail I linai@=zatenlnea.com

| Cerrar |

4.

C. Eliminar un Cliente Eventual

o

En el menu de Ventas / Clientes Eventuales, seleccionar el cliente que desea eliminar.
Una vez seleccionado dar clic en la opcién [Eliminar].

De manera informativa se muestra la informacidn del cliente.

Si el cliente que desea eliminar es el correcto dar clic en [Eliminar].

P

@' Eliminar Cliente Eventual

Apelidos | LOPEZ VIDAL

Mimero I 17 Colonia I INDUSTRLAL

Estado | SONORA cp |534&u

BFC | AAA-010101-AAA

Tipo I Perzona vl
MNombre(s) I LINA

Calle I AV GUADALUPE VICTOR
Ciudad I SAN LUIS RIO COLORADO
Telefono (653) 129-4340

Telefono 2 [ 5348800

Contacto lina lopez

E-Mail I lina@s=aitenlinea.com

Cerrar |
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Realizar Busquedas de Clientes Eventuales

1. Sidesea buscar a un cliente en particular, dar clic en [Buscar] o presionar la tecla [F2].
2. Se mostrarad la siguiente pantalla en donde debera ingresar el nombre o apellido del
cliente.

Buzcar |lin

LINA LOPEZ VIDAL

3. Dar doble clic o presionar la tecla [Enter] sobre el registro deseado para mostrar la
informacion.

Exportar el Catdlogo de Clientes Eventuales a Excel

Este proceso es muy sencillo lo Unico que se tiene que hacer es:

1. Enel menu de Ventas / Clientes Eventuales, seleccionar la opcién de [Excel] y listo.

3

Agregar

V|

Modificar

X

Eliminar

Q i E

Buscar F2 Excel Cerrar

Pagina 3



